JOBFIT

flirs Office

Newsletter fiir Unternehmen und Organisationen

Der EBC*L (European Business Competence*Licence -
Das internationale Zertifikat fiir Wirtschaftskompetenz)
bietet die Mdglichkeit, genau das praxisrelevante
betriebswirtschaftliche Kernwissen nachzuweisen, das im
Wirtschaftsleben unabdingbar ist.

Dazu gehort: Verstehen, wie ein Unternehmen
funktioniert, eine Bilanz lesen kdénnen,
Marketingstrategien kennen oder Liquiditat berechnen
kdénnen. JOBFIT fiirs Office bietet den EBC*L als Modul
innerhalb der Fachqualifizierung an und bereitet die
Teilnehmerinnen auch auf die Prifung der Stufe A vor,
mit der sie das internationale EBC*L-Zertifikat erwerben.

Mehr zum EBC*L und dem Nutzen fiir die Unternehmen und Organisationen erfahren
Sie im Interview in diesem Newsletter.

Flr die neue Praktikumsphase bei JOBFIT fiirs Office ab Mitte Februar 2018 bitten
wir Sie — wie immer — um Ihre Unterstiitzung.

FUr alle Fragen rund um das Themen Praktikum stehe ich Ihnen gerne zur
Verfiigung: Monika Kraus, Tel. 089 720199-15, E-Mail: monika.kraus@frau-und-
beruf.net

Praktikumsplatze ab 22. Februar 2018 in
Miinchner Unternehmen, Organisationen
und Institutionen gesucht!

Planen Sie die ndchste Praktikumsphase mit uns — wir bitten um
Riickmeldung bis 20. Dezember 2017.

Unterstlitzen Sie Frauen beim beruflichen Wiedereinstieg durch ein Praktikum in
Ihrem Unternehmen im kaufmannischen Bereich, auch Tatigkeiten im Empfang,
Buchhaltung, Vertrieb oder Marketing sind gefragt. Das Praktikum ist fiir Sie als
Arbeitgeber entgeltfrei und umfasst 8 bis 12 Wochen mit idealerweise 20 bis 30
Wochenstunden.

Die nachste Praktikumsphase bei JOBFIT fiirs Office beginnt am 22. Februar 2018
und lauft bis Ende Juni 2018.

Bitte melden Sie sich bis zum 20. Dezember 2017 telefonisch, per E-Mail oder liber
das Online-Formular mit Ihrem Praktikumsplatzangebot. Herzlichen Dank fir Ihre
Unterstltzung!

Mit unseren Materialien informieren wir Sie Uber alle Fragen rund ums Praktikum:



= Leitfaden zur Vorbereitung auf ein qualifiziertes Praktikum
= Merkblatt "Praktikums-ABC"
= Leitfaden zur Erstellung eines Praktikumszeugnisses

EBC*L-Wissen — gut fiir Teilnehmerinnen
und Unternehmen, Organisation und
Institutionen

Interview mit Bettina Hof, Dozentin fiir Buchhaltung und EBC*L (European
Business Competence*Licence) bei JOBFIT fiirs Office.

Frau Hof, was niitzt es einem Arbeitgeber, wenn die
JOBFIT fiirs Office Teilnehmerin erfolgreich am
Modul "Betriebswirtschaftliche Grundlagen"
teilgenommen hat und auch das EBC*L-Zertifikat
nachweisen kann?

"Unternehmen erwarten von ihren Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern heute betriebswirtschaftliches Know-How,
vor allem unternehmerisches Denken. Die Realitat zeigt,
dass nur ein geringer Anteil der Beschaftigten Uber dieses
betriebswirtschaftliche Basiswissen verfligt. Dies gilt auch
fir Hoherqualifizierte. Eine EBC*L- Absolventin ist in der
Lage, ihre Tatigkeit im wirtschaftlichen Zusammenhang
des Unternehmens einzuordnen und ihre Aufgaben mit
der 'Finanz-Brille' zu sehen und zu bewerten."

Welche Inhalte werden denn beim EBC*L Stufe A vermittelt?

"Lerninhalte sind zentrale Begriffe aus der Betriebswirtschaft wie etwa Cash-Flow,
Deckungsbeitrag, verschiedene Formen der Kostenrechnung, Soll-Ist-Vergleiche oder
Kostenstellenauswertung (BWA). Ebenso wird das Verstandnis flir die wirtschaftliche
Verbindung von Aufwand und Nutzen vermittelt. Viele Teilnehmerinnen berichten
begeistert aus dem Praktikum, dass sie das gelernte Wissen anwenden konnten.
Beispielsweise beim Erstellen und Pflegen des Soll-Ist-Vergleichs fiir mehrere
Kostenstellen eines Unternehmens oder bei der Berechnung der Selbstkostenpreise
von Produkten wie z. B. im Marketing von Give-a-ways."

Wie umfassend ist das betriebswirtschaftliche Wissen, das in EBC*L A
vermittelt wird?

"Im EBC*L werden die Inhalte sehr praxisorientiert vermittelt. Damit sind JOBFIT
fiirs Office Teilnehmerinnen in der Lage, ihr Wissen spater im Unternehmen als
Assistentin oder Sachbearbeiterin einzubringen. Die Lernziele sind breit angelegt.
Beispiele hierflir sind: das Prinzip Abschreibung und die Auswirkung auf die
Steuerlast, Kalkulation von Preisen, Verstandnis flir Rickstellungen, rechtliche
Pflichten von (Kauf-)Vertragen und die Grundlagen des Controllings."

In welcher Abteilung, fiir die die JOBFIT fiirs Office Teilnehmerin vorher
nicht qualifiziert war, kann die Frau mit EBC*L-Wissen im Hintergrund jetzt
gut eingesetzt werden?

"Betriebswirtschaft ist eher abteilungsiibergreifend, auch im Marketing gibt es
Auswertungen und Kalkulationen. Es ist mehr die Perspektive und Denkweise von der
der Arbeitgeber profitiert."

Vielen Dank fiir das Gesprach.



JOBFIT fiirs Office — hier gewinnen immer
zweil!

Sie sind auf der Suche nach einer qualifizierten Mitarbeiterin?

Ihr Unternehmen oder Ihre Organisation hat sich weiterentwickelt, neue Aufgaben
rund ums Office sind zu bewadltigen, und Sie brauchen dafir fachlich geeignete und
persdnlich engagierte Mitarbeiterinnen?

Nutzen Sie die kostenfreien Dienstleistungen von JOBFIT fiirs Office!

= Praktikum als Einarbeitung
Im Rahmen des dreimonatigen JOBFIT fiirs Office Praktikums lernen Sie Ihre
neue Mitarbeiterin genau kennen.
= Unterstiitzung
bei der Entwicklung des Anforderungs- und Stellenprofils leisten wir gerne.
= Empfehlung
einer potenziellen Mitarbeiterin aus dem JOBFIT fiirs Office
Teilnehmerinnenkreis ist jederzeit moéglich.
= Auch bei kurzfristigem Personalbedarf
empfehlen wir Ihnen geeignete Bewerberinnen aus unserem
Teilnehmerinnenkreis.

Weitere Informationen zu unseren Dienstleistungen finden Sie auf unserer Website
oder im Infoblatt "JOBFIT fiirs Office -- hier gewinnen immer zwei!".

Angebote fiir JOBFIT fiirs Office
Praktikumsbetriebe

JOBFIT fiirs Office bietet Ihnen weitere vergiinstigte Leistungen an.

EBC*L (European Business Competence Licence)
Das internationale Zertifikat fiir Wirtschaftskompetenz

Der EBC*L bietet die Moglichkeit, genau das praxisrelevante betriebswirtschaftliche
Kernwissen nachzuweisen, das im Wirtschaftsleben unabdingbar ist.

Die Frau und Beruf GmbH ist seit vielen Jahren akkreditiertes Lern- und
Prifungszentrum flir den EBC*L und jetzt auch EBC*L Academy.
Praktikumsbetriebe erhalten 10 % Rabatt auf die Seminargebihren.

Die nachste Info-Veranstaltung zum EBC*L findet am Montag, den 11. Dezember
2017 statt, Termine fiir 2018 sind in Planung.

Ihre Ansprechpartnerin ist Christine NuBhart, ebcl@frau-und-beruf.net,

Telefon: 089 720199-13.

EDV-Trainings in der Frauen-Computer-Schule AG
Individuelle Bedarfserfassung und passgenaue Schulungen

Wir schulen Teams und Einzelpersonen, in Ihren oder in unseren Rdumen, auf den
Programmversionen, die in Ihrem Betrieb genutzt werden oder genutzt werden
sollen.

Flir den Umstieg auf die aktuellen Versionen von Microsoft Office bieten wir Kurs-



Module an, die auf die Bediirfnisse vor Ort abgestimmt werden.
Praktikumsbetriebe erhalten 10 % Rabatt auf alle Teamschulungen. Sie kénnen
Schulungstermine bereits jetzt bis Mitte 2018 bei Ihnen vor Ort oder in der FCS AG
vereinbaren.

Ihre Ansprechpartnerin ist Sandra Krust, training@fcs-m.de,

Telefon: 089 1675589.

Tragerverbund JOBFIT fiirs Office

Erfolgreiche Partnerinnen in der Weiterbildung von Frauen.

Frau und Beruf GmbH
LindwurmstraBe 129 a

80337 Minchen

http:/ /www.frau-und-beruf.net

¥ Tel. 089 720199-15
‘ Die Frau und Beruf GmbH bietet Bildungs- und

Beratungsdienstleistungen an der Schnittstelle
FRAU & BERUF cwen Familie - Arbeit - Beruf.
Zertifizierung nach AZAV.

Frauen-Computer-Schule AG
Hanauerstr. 30

80992 Miinchen

http://www.fcs-m.de

Tel. 089 1675589

Die Frauen-Computer-Schule AG hat langjahrige Erfahrung

in der Kompetenzentwicklung im EDV-Bereich und bietet seit mehr als 25 Jahren
Beratungen, Kurse und Coachings zu zahlreichen Computerthemen an.

Impressum

Falls Sie den JOBFIT fiirs Office Online-Newsletter abbestellen méchten, schicken
Sie uns eine E-Mail.

Verantwortlich fiir den Inhalt: Frau und Beruf GmbH.

Ausfiihrliches Impressum fiir den Newsletter.

JOBFIT fiirs Office gehért zum Verbundprojekt Perspektive Arbeit (VPA) und wird :r.r.?LT.::I,I'IL:,I:H_.F::.,J._.T

durch das Minchner Beschéftigungs- und Qualifizierungsprogramm (MBQ) geférdert. und Qualifizierungsprogramm

Das Verbundprojekt bietet tiber 2.500 langzeitarbeitslosen Menschen Unterstiitzung U] ﬁg:gﬁgﬁun:ﬂac?

und Qualifizierung fiir ihre Beschaftigungsaufnahme. Weitere Informationen unter Referat fir Arbait
und Wirtschaft

www.muenchen.de/mbgq.



